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NHIEM VU KHOA HQC CONG NGHE | Lan ban hanh: 02

QUY TRINH QUAN LY Mi QT:

CAP CO SO S trang: 09

1. Quy trinh nay dp dung vdi tdt cd cdn bé, giang vién sinh vién truong Dai
hoc Y khoa Vinh va nhitng nguoi c6 lién quan thuc hién nhiém vu KHCN
cdp co s6 do truong Dai hoc Y khoa Vinh qudn ly.

2. Noi dung trong quy trinh nay cé hiéu luc tir ngay ky Quyét dinh quy dinh
vé hoat déng KHCN truong Dai hoc Y khoa Vinh

NOI NHAN
M | Ban giam hiéu M | Cac don vi thudc va truc thude Truong
M | Phong QLKH&HTQT M | Sinh vién Nha truong

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

Trang Hang muc sira doi Tém tit ndi dung sira doi
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I. MUC PiCH

Tao ra su théng nhét v& trinh tu, tha tuc dé quan ly va thuc hién nhiém vu
khoa hoc - c6ng nghé cip co s thudc Trudng Pai hoc Y khoa Vinh quén ly truc
tiép, nhdm dam bao tudn thu dung céc quy dinh ctia phap luat va nang cao chét
luong quan ly va hi€u qua hoat ddng cuia Nha truong.
II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ap dung cho cong tac quan ly va thuc hién nhiém vu khoa hoc -
cong nghé cip co sé thudc Trudng Pai hoc Y khoa Vinh quan ly truc tiép.
III. CAN CU XAY DUNG QUY TRINH

Lust Khoa hoc, cong nghé va dbi méi sang tao s6 93/2025/QH15, ngay 27 thang 6
nam 2025;

Nghi dinh s§ 109/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 cta Chinh phu Quy
dinh vé hoat dong khoa hoc va cong nghé trong co s& giao duc dai hoc;

Théng tu s6 09/2024/TT-BKHCN ngay 27 thang 12 nam 2024 ctia B Khoa hoc
va Cong nghé Quy dinh quéan ly nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép tinh, cip co sd sir
dung ngan sach nha nudc;

Théng tu s6 26/2021/TT-BGDPT ngay 17 thang 09 nam 2021 cta B Gido duc
va Pao tao Quy dinh vé hoat dong nghién ctru khoa hoc cta sinh vién trong co s&
giao duc dai hoc;

IV. THUAT NGU VA CHU VIET TAT
1. Thuat ngir
Khong
2. Chir viét tit
- BGH: Ban giam hiéu
- QLKH&HTQT: Quan ly khoa hoc va hop tic qudc té
- HPKH: Hbi déng Khoa hoc
- CNDT: Chu nhiém dé tai
- NC: Nghién ctru
- Pon vi : Bénh vién, Vién, Khoa, B¢ mén, Phong, Ban, Trung tdm thudc va

truc thuge Truong
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V. NOI DUNG QUY TRINH

1. Luu db
TT | Trach nhiém Cac buée thuc hién Dién giai
Thoéng bao va hudng Thong bao qua
1. Phong dan c4c ca nhan dé xuét v&;ebsne, nho'm Zalo,
QLKH&HTQT nhiém vu, d3t hang cong thong tin GV, SV
o y Méu 1A_DX.PH
Chi nhiém Hoan thién dé€ xuat theo | | M3y 1B-PX.NV
2. | nhiém vu va mau va gui phong
nhém NC QLKH&HTQT
S ? , N Maiu 2 TH.PX
ong hop dé xuat, trin x
‘ BGH thanh lip HP ty | | Mot 3 TCTT.dx
3. Phong vAn nhiém vu KHCN Me~1u 4 PBG.BX
QLKH&HTQT chp co s& Mau 5 BBKP.TV
Miu 6 BBHD.TV
Mau 7_THKN.TV
- — - _
Ra thong bao danh muc
4 Phong nhiém vu dugc tuyén
" | QLKH&HTQT chon va huéng dan ho
so thuyét minh
L X Miu 8 PKK.TC
Chu nhiém Hoan thién thuy€t minh Maiu9 TM.TC
5. nhiém vu va va n6p Vé ph(‘)ng ~
o ' Mau 10_LLKHCN.TC
hém NC LKH&HTQT .~
om 3 - Miu 11_LLCG
Kiém tra tinh ddy du va
Phong hop 1€ ctia ho so, trinh
6. BGH thanh 1ap Hoi
QLB d6ng tu van tuyén chon
ca nhéan chi tri nhiém vu
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o | Hoi dong tu van Hop d4nh gi4 thuyét Mau 12_PDGNX.TC
" | tuyén chon minh (& cuong M3u 13_BBHD.TC
!

8. | Ban giam hiéu

Phé duyét danh
muc thuc hién

Y

Nhém NC = — Mau 18 BCTD
. Trién khai nghién ctru x
9. Phong (Cé sur glél’l’l sat cua don Mé’lu 19_BBLTTD
QLKH&HTQT (néu co)
10. Chi nhiém Nbp hd so nghiém thu il 23 BCTELINS
nhiém vu
¥
Kiém tra tinh hop 16 va
Phong day @i, trinh BGH ra
11. X, g Ar oA
QLKH&HTQT quyét dinh hoi dong
nghiém thu
- Hoi déng
nghiém thu AP Mau 24_DGNXKQ.NT
12, ;ﬁl\lllhom nghién T6 chirc nghiém thu Mgu 25 BBHD.NT
- Phong M3iu 26 BCGT.NT
QLKH&HTQT
13. | Ban giam hiéu Cong nhan két qua
- Chui nhiém dé ,
tai Pang ky két qua, sé
14. ‘ A S
- Phong hitu tri tué (n€u co)
QLKH&HTQT |
 — —~
15. | Phong Lap va luu ho so cong
" | QLKH&HTQT viéc
J

Ghi chii: Chit nhiém @é tai c6 thé dé xudt nhiém vu KHCN cdp co sé dot xudt khong theo
thoi gian o trén (do Hiéu trudng quyét dinh) nhitng van phdi tudn theo cdc budc trong quy
trinh trén.
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2. Dién giai lwu dd

2.1. Théng bdo va huéng din cdc cd nhan dé xuit nhiém vu

-Phong QLKH&HTQT gtri théng bao, huéng dan c4 nhan dé& xuét d tai vao
cudi thang 8 hojc trudce 5 thang 9 thang ndm.

- Phong QLKH&HTQT téng hop d& xuét, trinh BGH thanh 14p HP tu van
nhiém vu KHCN cép co sd. Phong can kiém tra, ra soat tinh mdi, tinh trung Idp cia
cac dé xuét so véi cac nghién ctru truée d6 trinh BGH va Hoi ddng tu vin danh muc
nhiém vu.

- Hdi dong tu vAn danh muc, dénh gia tmg dé xuit ra quyét dinh dua ra tuyén
chon hoic khéng tuyén chon ca nhan chu tri thyc hién. Thu ky Hoi dong ghi Bién
béﬁ, téng hop céc kién nghi ctia Hoi dong, nhitg diém can sira chita hoic ly do dé
xuit khong dugc chép nhan.

- Phong QIKH&HQT tong hop két quéa va thong béo danh muc d& xuit nhiém
vu KHCN cép co sé dugc thong qua.

2.2. Hodn thién thuyét minh nhiém vu

a) H so phé duyét thuyét minh gdm: Pon ding ky, thuyét minh nhiém vu, 1y
lich khoa hoc ctia cht nhiém nhiém vu va 1y lich ctia chuyén gia (néu c6)

b) Ho so hop 18 14 hd so dugc chuin bi theo cac yéu cau ghi trong cac biéu mau
dugc phé duyét kém theo Quy trinh nay, c6 diy da chit ky cia c4 nhan chi nhiém dé
tai va cda trudng don vi.

2.3. Xét duyét thuyét minh nhiém vu (@é tai) va phé duyét

Hbi dong tuyén chon nhiém vu do Hiéu trudng quyét dinh thanh 18p trén co s&
dé nghi cta Trudng phong QLKH&HTQT, c¢6 nhiém vu tu van cho Hiéu trudng trong
viéc danh gia chét luong thuyét minh, dé xuét cac n6i dung can chinh sira trude khi
dé trinh Hiéu trudng phé duyét.

2.4. T6 chikc trién khai nghién ciru

Sau khi dugc phé duyét, chti nhiém d@ tai chju trach nhiém trién khai nghién
ctru theo cac ndi dung thuyét minh da dugc phé duyét. Trong qua trinh trién khai, néu

cO phat sinh, chu nhiém d€ tai can giri vin ban bao cdo Ban giam hiéu thong qua
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Phong QLKH dé xin diéu chinh, sau khi c6 phé duyét didu chinh, d& tai méi dugc
phép tiép tuc trién khai. Néu kho6 khin vudng mic khong thé nghiém thu dung han,
chii nhiém dé tai giri don gia han nhiém vu (M3u 21_GHNV) hoic néu khong thé tiép
tuc, giri don xin ngimg thuc hién nhiém vy (mau 22 NTHNV) vé& phong QLKH trinh
Hiéu trudng phé duyét

2.5. Nop ho so nghiém thu két qua nghién ciru

a) Thoi gian t6 chitc nghiém thu: Nha truong t6 chirc 02 dot nghiém thu, danh
gia két qua nghién ciru vao thang 5 hang nam va thang 11 (cho d? tai gian han). Ngoai
cac dot tp trung ndy, nha trudng c6 thé t6 chirc hdi ddng nghiém thu theo d& xuét
hop 1y ctia cht nhiém dé tai va Hiéu truéng phé duyét

b) San phim bit budc cla dé tai co so: Tai thoi diém nghiém thu, két qua
nghién ctru ctia dé tai NCKH cép co s phai dugc chip thuan cong bd hodc xuét ban
trén cac tap chi chuyén nganh cé chi s6 ISSN va chii nhiém dé tai 1a tac gia chinh.

¢) Ho so dang ky nghiém thu gdm béo co két qua nghién ciru va san phdm bét
budc kém theo.

2.6. Nghiém thu két qua nghién ciru

a) Sau khi chii nhiém dé tai ndp day du céc hd so déng ky nghiém thu va san
phim bt budc va cac san phdm khac cta dé tai , trong vong 15 ngay Phong QL.
KHCN t6 chirc hop Hoi dong nghiém thu.

b) Hoi ddng tham dinh két qua nghién ciru ¢6 5 thanh vién do Hiéu truéng
quyét dinh thanh l4p trén co s& dé nghi ctia Trudng phong QLKH, c6 nhiém vu danh
gia két qua cac san pham cua dé tai.

¢) Két qua nghiém thu dugc dénh gia dya trén bao cdo téng hop két qua dé tai,
chét lwong san phdm bt budc 12 bai bao khoa hoc va cac sén pham khéc da ding ky
cling nhu tién do thuc hién. Két qua nghiém thu dugc phan loai theo cidc muc do:
Xuit sic, Dat, Khong dat. Vi cac dé tai gia han chi danh gia 2 muc: Dat, khong dat.

2.7. Cong nhin két qua nghién civu

Sau khi c6 két qua cia Hoi dong nghiém thu, Phong Quan ly KHCN sé trinh

Ban giadm hiéu nha truong lam Quyét dinh c6ng nhan két qua nghién ctru cia dé tai.
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2.8. Ding ky két qua va lwu triv
Sau khi nhan quyét dinh cong nhén két qué nghiém thu, cht nhiém dé tai cé
thé 1am thd tuc ding ky két qua nghién ctru hodc s& hitu tri tué tai Cuc thong tin khoa
hoc va cong nghé qubc gia va Cuc sé hitu tri tué thudc B6 Khoa hoc va Coéng nghé
dong thoi ndp luu trit 2 cubn d? tai: 01 tai phong QLKH&HTQT, 01 tai Trung tim
hoc liéu thu vién.
2.9. Lap va lwu hé so cong vige
Phong QLKH&HTQT c6 nhiém vu 14p va luu trit toan bd Ho so dé tai, tir khau
dé xuit dén khau nghiém thu, cong nhan két qua dé tai va céc san phim cua dé tai
lién quan dén thuyét minh. Chu nhiém & tai ddng Iuu trit c4c tai liéu néi trén va toan
b6 hd so trién khai nghién ctru
VL BIEU MAU
TT Ky hiéu Tén biéu miu
Biéu mau dé xuit nhiém vu KH&CN
1. |MaiulA-PH.DX Phiéu d& xuit dit hang nhiém vu KH&CN
2. |Mau IB-NV.DX Phiéu dé xuét nhiém vy KH&CN
Téng hop danh muc dé xuét, dat hang nhiém vu
KH&CN
Két qua tra ciru thong tin vé cac nhiém vu
KH&CN c6 lién quan dén dé xuat
Biéu mau Hji dong tw van xic dinh nhiém vu KH&CN
5. | M&u4-PPG.PX Phiéu d4nh gia dé xuét nhiém vu KH&CN

Bién ban kiém phieu Hoi dong tu van xac dinh

3. | MA&u2-TH.PX

4, | Mau3-TCTT.PX

6. | Mau5-BBKP.TV

nhiém vu KH&CN
~ Bién ban Hoi déng tu van x4c dinh nhiém vu
7. Mau 6-BBHD.TV
KH&CN
" Tong hop kién nghj Héi dong tu van x4c dinh
8. Mau 7-THKN.TV _
nhiém vu KH&CN

Bieu mau tuyén chon c4 nhin thwe hién nhiém vu KH&CN

Don dang ky chu tri thuc hién nhiém vu
KH&CN

9. |MaAu 8- PPK.TC
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Thuyét minh tuyén chon chi tri nhiém vu

10. | MAu 9-TM.TC
KH&CN
1 Mau 10- Ly lich khoa hoc ctia ca nhan ding ky thyuc hién
" |LLKHCN.TC nhiém vy KH&CN
~ Ly lich khoa hoc chuyén gia tham gia thuc hién
12. |Mau 11-LLCG _
nhiém vu KH&CN
A%y 15 Phiéu dénh gi4, nhan xét ctia Hoi dong tuyén
13. au chon ca nhan chu tri thyc hién nhiém vu
PDGNX.TC
KH&CN
~ Bién ban Hoi dong tuyén chon c4 nhan chu tri
14. |Mau 13-BBHD.TC )
nhiém vu KH&CN
15. | Mau 14-BCGT.TC | Béo céo giai trinh y kién Hdi dong tuyén chon
16. | Mau 15-BBKTTT Bién ban kiém tra thyc thé ctia T chuyén gia
17. | MAu 16-BBTPKP | Bién ban thdm dinh kinh phi
18. | Mau 17-HPDNV Hop ddng thuc hién nhiém vu KH&CN
Biéu miu bio cdo kiém tra tién d trong thue hién nhiém vu
" Bio c4o tién d6 thuc hién nhiém vu KH&CN
19. |Mau 18-BCTD P .
cap co s&
20. |Mau 19-BBKTTD | Bién ban kiém tra tién d¢
21. | M&u20-XNKLCV | Xac nhan khéi luong céng viéc da hoan thanh
~ Don xin gia han thoi gian thuc hién nhiém vu
22. |Mau 21-GHNV
KH&CN
23. | MAu 22-NTHNV Don xin ngimg thuc hién nhiém vu KH&CN
Biéu miu nghiém thu nhiém vu KH&CN
« B4o c4o két qua thuc hién nhiém vu KH&CN
24. |Mau 23-BCTH.NT . )
cap co so
’s Mau 24- Phiéu d4nh gi4, nhan xét két qua thuc hién nhiém
" | PGNXKQ.NT vu KH&CN
< Bién ban Hoi dong danh gia nghiém thu nhiém
26. |Mau 25-BBHD.NT
vu KH&CN
~ Bao céo giai trinh vé viéc hoan thién ho so
27. |Mau 26-BCGT.NT

nghiém thu nhiém vu KH&CN




